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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI
SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Operatiunea g‘::'ueil:jle Functia Data Semnitura
0 1 2 3 4
INSPECTOR SCOLAR / —
1.1 | ELABORAT ST’;‘J?L?‘;“;‘SNA MANAGEMENTUL 07.01.2017 | | ‘/fé /
RESURSELOR UMANE n,, /)
MEILA MIRCEA INSPECTOR SCOLAR i
1.3 VERIFICAT [ACOR GENERAL ADJUNCT 08.01.2017 \[ ] a
INSPECTOR SCOLAR M "KUJ
1.3 APROBAT | DOXAN ADRIAN GENERAL 15.01.2017 | _V J} ,
[
1.4 ADOPTAT prin HCA nr. 15/13.02.2017 a Consiliului de Administratie al ISJ Caras—Seve%ﬁn - Anexa 34

2. SITUATIA EDITIILOR §I

OPERATIONALE

A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

Data de la care se aplici

Ed.nt'nalsau, dupd prose Com[.: onenta | w1 dalitatea reviziei prevederile editiei sau
revizia in cadrul editiei revizuiti e
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1 X X 14.02.2017
2.2 Revizia 1 - -
23 Revizia 2

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA

REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

SAU, DU}’\A CAZ,

\/

.. - .. | Departament/ . Numele si Data
Scopul difuzirii g Functia S natura
Compartiment prenumele primirii
g, [APUSHIR/SVIGRRE | oy o Inspector scolar general/ | 1,y s\ ADRIAN | 14.02.2017
arhivare presedinte CCMI ; ,}
" y Inspector gcolar general | MEILA MIRCEA
3.2 Aplicare ISJ ol fume IACOB 14.02.2017
Inspector gcolar
. . Managementul STAN SIMONA \/[_,_.-)
3.3 | Aplicare / evidenta resurselor umane Managementul resurselor LILIANA 14.02.2017
umane
34 Aplicare Comls-lgjudeteana - Inspector scolar VOIN SIMONA | 14.022017(
mobilitate-secretar
3.5 Aplicare Comls.'li.i judeteand de Inspector gcolar DAMIAN ANA | 14.02.2017 %7
mobilitate-secretar 7
. Comisia judeteani de CHIOSA {
3.6 Aplicare mobilitate Inspector gcolar NICOLAE 14.02.2017 @ /
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: Comisia judeteani de RANCU DALINA /f’
3.7 Aplicare mokbilitate Inspector gcolar ELENA 14.02.2017 | 7 4—-—
3 Comisia judeteana de ). 4
3.8 Aplicare riobilitate Inspector scolar ROF CLAUDIA | 14.02.2017 J L&/
39 Aplicare Comisia Jl.ld.etcana de Inspector gcolar MOATAR IONEL | 14.02.2017
mobilitate
5 ; Comisia judeteans de ARDELEANU 1 —
3.10 Aplicare miohilitate Inspector scolar CRISTINA 14.02.2017 C,
: Comisia judeteand de MANDA k\\ﬁx
3.11 Aplicare mobilitate Inspector gcolar GHEORGHE 14.02.2017
. Comisia judeteana de STANILOIU
N 4.02.
3.12 Aplicare mobilitate Inspector scolar NICOLAE 14.02.2017 M\,
. Comisia judefeani de DUDAS-VASILE dﬂ
3.13 Aplicare mobilitate Inspector gcolar ADRIANA 14.02.2017 '“(WL
3.14 Aplicare Comimia ch%e;eana de Inspector gcolar POPA CRISTINA | 14.02.2017 %L]
mobilitate
4 Aplicare / afigare |Comisia judeteans de NICOLICEA
22 pe WWw.isjcs.ro mobilitate Dyrstorgelse CONSTANTIN 14022017 rl A ﬂ_
3.16 Aplicare Loty _]L.xd‘e;eana d Inspector scolar STAN MANUELA | 14.02.2017
mobilitate
: Comisia judeteani de
3.17 Aplicare mobilitate Inspector scolar TODEA CORNEL | 14.02.2017 C‘_,
3.20 Aplicare Comnisia. Jideresnd de Metodist PIRTEA ELENA | 14.02.2017 %4
mobilitate
; Comisia judeteana de Director UNGUR :{ /
Sl e mobilitate CIRAE CS VALERIA | 1022017| /
s 1 e ! /“
3.22 Aplicare Comlslajqqeteané de Consilier juridic PALEAN IOAN | 14.022017 | </ 4
mobilitate
Comisia judetean3 de 4
3.23 Aplicare Sl st Analil;{te;:;eg?;mator LA 14.02.2017 |« 5;/
' Responsabil cu posta ADRIAN IOAN ' e
electronica i o=
Inspector scolar general | NICOLAESCU e
| odpen: s wijunct curriowtam | CONSTANTIN | 14022017 | i
3.26 Alte scopuri Audit Auditor
Informare si Directorii unitatilor de invatimant preuniversitar din judeful Caras- Publicat pe
327 j . 14022017 | wweewsisies
aplicare Severin -I5JCs.
2 Informare si Cadrele didactice interesate din unititile de invatimént preuniversitar 14.02.2017 Publicat pe
3.28 aplicare din judetul Carag-Severin e WWW.isjcs.
3.30 Aplicare, evidengd Secretariat Secretar

/ arhivare

4. SCOPUL PROCEDURII

4.1.

4.2,

4.3.

4.4,

Stabileste modul de solutionare a restringerii de activitate pentru cadrele didactice titulare detasate
interesul invatdmantului pentru nesolutionarea restrangerii de activitate pe perioadd determinatd de
mult un an scolar, pe posturi didactice/catedre constituite din discipline conform actului

numire/transfer/repartizare, prin transferarea pentru solutionarea restrangerii de activitate conform akfz;
48 alin. (2) din Metodologie;

D3 asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate modului de solutionare a restrangerii de

activitate pentru cadrele didactice titulare conform art. 48 alin. (2) din Metodologie;

Asigurd realizarea activititii procedurale de solutionare a restringerii de activitate pentru cadrele

didactice titulare conform art. 48 alin. (2) din Metodologie, in conformitate cu normele legale in

materie;

exercitarea procesului decizional,
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Scopul specific al procedurii este stabilirea cdilor de actiune §i a responsabilititilor referitoare la
solutionarea restringerii de activitate pentru cadrele didactice titulare conform art. 48 alin. (2) din
Metodologie, in conformitate cu normele legale in materie.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd pentru toate unitatile de invd{imént cu personalitate juridicd din judetul
Caras-Severin in cadrul cédrora existi cadre didactice titulare detasate in interesul invatimantului pentru
nesolutionarea restrangerii de activitate pe perioadi determinati de cel mult un an scolar, pe posturi didactice/catedre
constituite din discipline conform actului de numire/transfer/repartizare, care pot fi solutionate prin transferarea
pentru solutionarea restrangerii de activitate conform art. 48 alin. (2) din Metodologie .

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

» Legea 1/2011 — Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatimantul preuniversitar
in anul scolar 2017-2018, anexi la ordinul ministrului educatiei nationale si cercetdrii stiintifice nr.
5739/14.11.2016;

» Calendarul mobilitatii personalului didactic de predare din invitiméntul preuniversitar pentru anul
scolar 2017 — 2018, anexa nr. 19 la Metodologia-cadru;

» Centralizatorul privind disciplinele de invatimant, domeniile si specializarile, probele de concurs
valabile pentru incadrarea personalului didactic din invdtiméntul preuniversitar, precum si disciplinele
pentru examenul national de definitivare in invatimant 2017.

7. DEFINITII ST ABREVIERI

Prin unititi de invifimént se au in vedere: unitdtile de invafdmant cu personalitate juridicd la data de 1
septembrie 2017, respectiv unitdtile de invatimant conexe ale invitiméntului preuniversitar si unitatile de
invatimant pentru activitati extragcolare, care se organizeazi §i functioneazi conform art. 19, 42, 99 si 100 din
Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificérile si completérile ulterioare.

Prin cadre didactice titulare in sistemul de invifimant preuniversitar se au in vedere cadrele didactice care
au contract individual de muncéd pe perioadd nedeterminatd. Statutul de cadru didactic titular in sistemul de
invatimant preuniversitar este dovedit prin documentele de numire/transferare/repartizare pe post/catedrd -
ordine de ministru, decizii ale inspectorului gcolar general, dispozitii de repartizare - emise de institufiile
abilitate in acest sens: Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice, inspectorate scolare, comisii
nationale de repartizare §i prin contractul individual de muncd incheiat pe perioadi nedeterminatd intre
directorul/directorii unitatii/unitatilor de invatimant si cadrul didactic titular. Cadrele didactice titulare care gi-
au completat norma didactici de predare-invitare-evaluare pe perioadd nedeterminatd sunt cadre didactice
titulare in doud sau mai multe unitdti de invatdmant ori pe doud sau mai multe specializari. Acestor cadre
didactice titulare i se va constitui norma didactici predare-invatare-evaluare in unitafile de invd{imant ori pe
specializirile precizate in decizia de completare de norma didactica pe perioadd nedeterminata.

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. | MEN Ministerul Educatiei Nafionale
2. |ISJC-S Inspectoratul $colar Judetean Carag-Severin
3. |IMRU Inspector scolar pentru Managementul Resurselor Umane
4. |CIM Comisia Judeteand de Mobilitate
5. | SNI Sistemul national de invatdmant
6. | Metodologie | Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din

invatamantul preuniversitar in anul scolar 2017-2018, anexd la ordinul ministrului
educatiei nationale si cercetérii stiintifice nr. 5739/14.112016

7. | Calendar Calendarul mobilititii personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar
pentru anul gcolar 2017 — 2018, anexa nr. 19 la Metodologia-cadru

8. | CA Consiliul de administratie

9. | MRU Managementul Resurselor Umane
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8. DESCRIEREA ACTIVITATII

8.1. Generalitati

Inspectoratul scolar emite decizii de transfer in unitatea/unitatile de Invatimant in care au fost
detagate, in specialitatea postului didactic/catedrei restrins(e), incepind cu 1 septembrie 2017, la
solicitarea acestora, cu acordul consiliului/consiliilor de administratie al/ale unitatii/unititilor de
invatamant si cu aprobarea consiliului de administratie al inspectoratului scolar, pentru cadrele o
didactice titulare a caror restrdngere de activitate, datoritd comasarii claselor/unititilor de invatamant
sau desfiintdrii unor unitati de invatimant, a fost rezolvata, dupa etapa de solutionare a restrangerilor
de activitate si a pretransferdrilor, prin detasare in interesul invatimantului pentru nesolutionare
restrngerii de activitate pe perioadd determinatd de cel mult un an scolar, pe posturi didactice/catedr
constituite din discipline conform actului de numire/transfer/repartizare, in conditiile in care la nivelul
unitatii/unitatilor de invatdmant exista post/catedrd vacant(a).

8.2 Documente utilizate

8.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate

» Adresa IS] C-S privind solutionarea restrangerii de activitate prin transfer pentru cadrele
didactice titulare conform art. 48 alin. (2) din Metodologie - IS] C-S-MRU;

»  Adresi-tip a unitatii de invatdmant privind solicitarea emiterii deciziilor de transfer privind
solutionarea restrangerii de activitate pentru cadrele didactice titulare conform art. 48 alin.
(2) din Metodologie — ISJ C-S-MRU;

» ACORD/REFUZ emis de directorul unitaii de inva{dmént privind transferarea pentru
solutionarea restrangerii de activitate conform art. 48 alin. (2) din Metodologie - I1SJ C-S-
MRU;

» Macheta CS_ TRANSFER_RA _art 48 2 2017 privind Lista cadrelor didactice titulare
detagsate in interesul invdfdmadntului pentru restrdngere de activitate nesolutionatd care au
solicitat aprobarea CA al unitdafii de invatamdnt pentru solufionarea restréngerii de
activitate conform art. 48 alin. (2) din Metodologie - 18] C-S-MRU;

»  -Cerere-tip a cadrului didactic titular-detasat in interesul invatdmantului pentru restrangere
de activitate nesolutionatd adresatd directorului unititii de invataméant privind aprobarea
solutionararii restrngerii de activitate prin transfer conform art. 48 alin. (2) din
Metodologie - ISJ C-S-MRU;,

» Macheta LISTA_FINALA_VALIDARE TRANSFER RA art 48 2 2017 — ISJ C-S-
MRU;

» Macheta LISTA_FINALA_INVALIDARE_ TRANSFER_RA _art 48 2 2017 —ISJ C-S-
MRU.

8.2.2 Continutul si rolul documentelor utilizate

> Adresa ISJ C-S privind solutionarea restrangerii de activitate prin transfer pentru cadrele
didactice titulare conform art. 48 alin. (2) din Metodologie - ISJ] C-S-MRU -
clarificdri/preciziri i termene conform Metodologiei si Calendarului transmise unitatilor de
invidtimént ;

»  Adresa-tip a unitatii de invatamant privind solicitarea emiterii deciziilor de transfer privind
solutionarea restrangerii de activitate pentru cadrele didactice titulare conform art. 48 alin.
(2) din Metodologie — ISJ C-S-MRU - conducerile unitatilor de invatimant cu personalitate
Jjuridicd in care existd cadre didactice titulare detasate in interesul invatimantului pentru
restrangere de activitate nesolutionatd soliciti emiterea deciziilor de transfer a cadrelor
didactice titulare conform art. 48 alin. (2) din Metodologie;

» ACORD/REFUZ emis de directorul unitdtii de invatdmant privind transferarea pentru
solutionarea restringerii de activitate conform art. 48 alin. (2) din Metodologie - 1SJ C-S-
MRU - unitatea de invitimant comunicid ISJ CS, dar si cadrului didactic solicitant
Acordul/Refuzul si motivele care au stat la baza acestuia;

» Macheta CS_ TRANSFER_RA_art_48_2 2017 privind Lista cadrelor didactice titulare
detagate in interesul invdtdmdntului pentru restrdangere de activitate nesolutionatd care au
solicitat aprobarea CA al unitdfii de invdtdmdnt pentru solufionarea restringerii de
activitate conform art. 48 alin. (2) din Metodologie - ISJ] C-S-MRU - centralizarea de citre
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unititile de invdtimént a datelor cadrelor didactice titulare pentru care se solicitd
solutionarea restrangerii de activitate prin transfer, conform art. 48 alin. (2) din

Metodologie,

Cerere-tip a cadrului didactic titular-detagat in interesul invatdmantului pentru restringere
de activitate nesolutionatd adresatd directorului unitatii de invatdmant privind aprobarea
solutionardrii restrdngerii de activitate prin transfer conform art. 48 alin. (2) din
Metodologie - ISJ C-S-MRU - cadrul didactic titular care face obiectul solicitd aprobarea
solutiondrii restrangerii de activitate prin transfer in unitatea de invatimant unde este
detasat in interesul invatdmantului pentru restrdngere nesolutionatd, conform prevederilor

art. 48 alin. (2) din Metodologie;

Macheta LISTA_FINALA_VALIDARE_ TRANSFER_RA_art_48 2 2017 — ISJ C-S-
MRU - Lista finald a cadrelor didactice titulare validate pentru solutionarea restrdngerii
de activitate conform art. 48 alin. (2) din Metodologie, aprobatd de CA al 1SJ C-S;
Macheta LISTA_FINALA INVALIDARE_ TRANSFER_RA_art 48 2 2017 — ISJ C-S-
MRU - Lista finald a cadrelor didactice titulare invalidate pentru solufionarea restrdngerii
de activitate conform art. 48 alin. (2) din Metodologie, aprobata de CA al ISJ C-S

8.2.3 Circuitul documentelor — conform cu pct. 8.3 din Procedura si termenele din Adresa ISJ C-S.
Dosarul complet se depune la Secretariatul ISJ C-S conform termenelor din Adresa ISJ C-S.

8.3 Modul de lucru
8.3.1 Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
8.3.2 Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
8.3.3 Valorificarea rezultatelor activititii

nr.1/2011 cu
modificarile i
completérile

ulterioare -

Art. 95 alin. (1),
lit. n); art. 247,
art. 248,

Art. 252, alin. (3)
lit. b; art. 262 si

art. 263 alin. (1)-
(10) din Legea
nr. 1/2011

Cererile/dosarele
titularilor  care

detagare in interesul
invdatdmantului pentru
nesolufionarea restrdangerii
de activitate pe perioadd
determinatd de cel mult un
an  gcolar, pe posturi
didactice/catedre constituite
din  discipline  conform
actului de
numire/transfer/repartizare,
in conditiile in care la
nivelul unitdfii/unitdtilor de
invdidmdnt existd
post/catedrd vacant(d),

inspectoratul scolar emite

conform art. 48 alin. (2) din
Metodologie

Inspector MRU

Doc.u e Activititi / Responsabil Doctfm.ente Observatii
de intrare de iegire
Identificarea titularilor ale Directorul / comisia de
Calendarul — caror decizii de numire / mobilitate constituitd la
Anexa 19 la transfer trebuie actualizate nivelul unitatii de
Metodologie conform Art. 48 (2) din invatimant cu personalitate
Pet. 1.3; Metodologie juridica  verificd  toate
“(2) Pentru cadrele documentele de titularizare
Metodologia - didactice titulare a cdror pentru personalul didactic
Art. 48, alin. (2); restrdngere de activitate, detagat in interesul
datoritd comasarii invatamantului pentru
Metodologia — claselor/unitafilor de nesolutionarea restringerii
Art. 104, alin. invaidmdnt sau Adesﬁin[c‘?rii Elaborarea prezentei de act.ivita'te pe perioada
(ny; unor unitdfi dci mvd[vdmant, proceduri privind determinata .de ceﬁl rr_lult un
a fost rezolvatfz, dupd etapa | . dalitatea de transferare | " s_cc.)lar. si le inainteaza
. de ) sqlu{aonare . a pentru solutionarea consnllu!m de administratie
Leg_ea educatiei rgstrangerzlor dev' activitate restrngerii  de activitate spre validare.
nationale Si a pretransferdrilor, prin

Se identifica situatiile in
care, prin Proiectul de
incadarare pentru  anul
gcolar  urmitor, existd
posturi  didactice/catedre
vacante complete care sunt
constituite din discipline
conform actului de
numire/transfer/repartizare
ca titular al personalului
didactic detasgat in interesul
invatdgmantului pentru
nesolutionarea restrangerii
de activitate pe perioadd
determinatd de cel mult un
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solicita
actualizarea
deciziilor;

Macheta ISJ dedicati
etapei de transferare
pentru solutionarea
restrangerii de
activitate  conform
art. 48 alin. (2) din
Metodologie

:  Macheta CS_
TRANSFER_RA
_art_48 2 2017

decizii de transfer in
unitatea/unitdtile de
invdatamant in care au fost

detagate, in specialitatea
postului  didactic/catedrei
restrans(e), incepdnd cu I
septembrie 2017, la
solicitarea  acestora, cu
acordul

consiliului/consiliilor de
administratie al/ale
unitafii/unitatilor de

invdtdmdnt si cu aprobarea
consiliului de administratie
al inspectoratului gcolar.”

Directorul unitdtii

an scolar.

Inregistrarea la secretariatul
unititii de Tinvatimant a
dosarului cadrului didactic
care solicitd transferare
pentru solutionarea
restrangerii de activitate
conform art. 48 alin. (2)
din Metodologie

Cadrul didactic titular

Cerere-tip adresati
directorului  unitdtii  de
invitimant, finsotitd de

documentele justificative

Cadrul didactic titular

Dosarul cadrului didactic

solicitant  trebuie si
contina:

1.Cerere-tip adresata
directorului  unitatii  de
invatimant;

2.Documentul de

numire/transfer/repartizare
pe post/catedrd ca titular,
in vigoare;

3.Decizia ISJ] CS de

detagsare in interesul
invatdmantului  pentru
nesolutionarea

restrangerii de activitate
pe perioadad determinata
de cel mult un an scolar;
4.Documentele de studii
(diplomele de studii, foile
matricole, certificatele de
absolvire a programelor de
formare psihopedagogica);
5.Certificatul de dobandire
a definitivarii in
invatdmant sau a gradelor
didactice;

6.Copie dupa certificatul
de nagtere si, dacd este
cazul, copie dupa
certificatul de casitorie in
cazul schimbdrii
numelui/hotirirea instantei
judecatoresti sau a
notarului public in cazul
desfiintdrii cisatoriei.
(documentele de la poz. 2-
5 se depun in copie
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Semnatd pentru
conformitate cu originalul
de cdtre director);
(documentele de la poz. 2-
6 se depun in copie
semnatd pentru

conformitate cu originalul
de cdtre director).

(3) “Cadrele didactice
titulare aflate in situatia
prevdzutd la alin. (2) se
adreseazd, in SCFis,
conducerii unitagii/unitdfilor
de invatamdnt in perioada
stabilitd in Calendar, care

comunicd  acordul/refuzul
pentru transfer
inspectoratului scolar,
conform Calendarului.
Profesorii  consilieri  in
centre §i cabinete de
asistenfd
psihopedagogicd/profesorii
logopezi  din  cabinetele

interscolare se adreseazd, in
scris, CMBRAE/CJRAE in
cadrul cdruia este normat
postul  didactic  respectiv.

finala conform
Macheta

Lista
machetei

2017

Macheta completatd
transmisd  prin
adresa
simona_stan_ro@yahoo.co
m

este
e-mail la

ACORD/REFUZ emis de

CS_
TRANSFER_RA_art 48 2

Consiliul de administratie
al unitdtii de invdtamant
verifica dosarele cadrelor

didactice titulare
solicitante §i intocmeste
Lista finala conform
machetei CS

TRANSFER_RA art 48
2 2017

Machetele transmise de
unitatile scolare, ca fisier
atasat prin email, se
centralizeazd la  nivel
judetean in vederea
analizarii datelor.

Consiliul/Consiliile  de | gironrory] — unitagii ~ de | ACORDUL/REFUZUL se
ad{mvn'::str af’f'_ al/ale invatamant privind | comunicd atit cadrului
f:mn"aj'u/limta[tlor o ‘:fe transferarea pentru | didactic solicitant, cat si
mvc-z[amant comum.ca .ti’t solutionarea restrngerii de ISJ C-8 in dosarul cadrului
HES. cadr g’_or d!dacthE. activitate conform art. 48 | didactic care se depune la
solicitante gi inspectoratului | 4in. (2) din Metodologie Secretariatul ISJ CS
scolar motivele
acordului/refuzului
transferului....”
Consiliul de administratie
Dosarul unitatii de
. ) ) invatimant contine
Inregistrarea la secretariatul documentele cadrelor
Dosgle  Mhiklor] > o= 5 SERM OB | didactice, Macheta CS_
—_— solioitd de invdtimint cuprinzind olsa‘r? ¢ titularilor care care TRANSFER_RA art 48
documentele pentru | solicitd transferare pentru| 7 2017
transferare  pentru e o A : ! el
solu;ionarea personalul didactic titular solutionarea restrangerii si
A care solicitd transferare | de activitate conform art. | ACORD/REFUZ emis de
restrangerii de . 4 » : e s
activitate conform pentru solutionarea | 48 alin. (2) din | directorul  unititii = de
. 48 alin. () di restrangerii de activitate | Metodologie se depun la | invdtimant privind
15:/1'1- q lan?’ (2) din conform art. 48 alin. (2) |1SJC-S transferarea pentru
etodologie din Metodologie solutionarea restrangerii de
. activitate conform art. 48
Directorul unitdii alin. (2) din Metodologie
Dosarele titularilor Lista cadrelor didactice | Consiliul de administratie
care solicitd| Verificarea  documentelor | titulare  validate pentru | verifica dosarele cadrelor
transferare  pentru| existente la dosarele care se | transfer didactice si hotaraste in
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solutionarea inainteaza la ISJ. vederea solutionarii
restrangerii de transferérii pentru
activitate conform| Aprobarea Listelor finale de | [ista cadrelor didactice | solutionarea restrangerii
art. 48 alin. (2) din| catre consiliul de | invalidate pentru transfer de activitate conform art.
Metodologie administratie al ISJ CS 48 alin. (2) din
Consiliul de administratie al Metodologie
ISJCS
Macheta
LISTA _FINALA VALID
Consiliul de administratie al ARE
Sl TRANSFER_RA_art_48_
2 2017
validatd in CA al ISJ C-S o
Macheta .g‘“t‘ﬂ‘
LISTA_FINALA_INVALV S/ -
DARE_ 3
TRANSFER_RA_art 48 \S\¢ 1’
2_2017 validatd in CA a\%\,
1SJ e
Macheta o
Macheta
i’f;i—;émmﬁv LISTA_FINALA_VALIDA
TRANSFET{ RA_ar RE_ Listele se posteaza pe site-
£ 48 2 2017 . o TRANSFER RAart 48 2 | ) IS] CS Ia adresa
. owieon Publicarea Listelor in sistem | 2017 oy ; ;
Yalldata Responsabil mentenantd si | validata in CA al ISJ C-S MM 9156 fransoit
in CA al 3 p in retea
IS] CS acridlizare sire M Responsabil mentenanta si
Referent-analist LISTA_FINALA_ INVALI : ;
Macheta actualizare site
LISTA FINALA [ |#rogramnear St Referent-analist
NVALI_DARE_ - ;&?ﬁ:ﬁgggﬁéit}ﬁg}z_ programator
TRANSFER_RA ar
t 48 2 2017
validatd in CA al IS]
Macheta
LISTA_FINALA V | Coroborarea datelor din
ALIDARE _ LISTA_FINALA_VALIDA
TRANSFER RA ar | RE_
t 48 2 2017 TRANSFER_RA _art 48 2 o
st gl Pentru situatiile in care
}fahdata el . sunt indeplinite conditiile
in CA al cu documentele dlt‘l d-OS&I'l:ll logale seedasteazs deoizll
IS CS p-ersonal al cadrului didactic | pocizii de  transferare de transferare pentru
titular pentru solutionarea | solutionarea restrangerii
Basarsle restrangerii de act_ivitate de activijcate conform art.
titularilor ~ care IMRU conform art. 48 alin. (2)| 48 alin. (2) din
solicita din Metodologie Metodologie
transferare
pentru Inspector MRU
solutionarea
restrangerii  de
activitate
conform art. 48
alin. (2) din

Metodologie
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Macheta
deciziei-tip

Decizii de
transferare
pentru
solutionarea
restrangerii  de
activitate
conform art. 48
alin. (2) din
Metodologie

Verificarea §i semnarea
deciziilor de transferare
pentru solutionarea

restringerii de activitate
conform art. 48 alin. (2)
din Metodologie

Inspectorul
general

Presedintele comisiei de
mobilitate

scolar

IMRU
Verificarea si vizarea
deciziilor de transferare
pentru solutionarea

restrangerii de activitate
conform art. 48 alin. (2)
din Metodologie

Consilier juridic ISJ C-S

Distribuirea  deciziilor in
unittile gcolare.

IMRU

Verificarea documentelor si
a cadrului legal pentru
actualizarea fiecdrei decizii.
Consilier juridic ISJ C-

Emiterea deciziilor de
transferare pentru
solutionarea restrangerii
de activitate conform art.
483 alin. (2) din
Metodologie

Inspector MRU

Deciziile se redacteazi la
biroul managementul
resurselor umane al ISJ
CS, se tiparesc in x
exemplare (1 ex. cadru
didactic, cate 1 ex. pentru
fiecare unitate cu PJ
invocatd in art. 1 al
deciziei, 1 ex. consilier
juridic), se semneazd de

inspectorul MRU,
presedintele comisiei de
mobilitate, consilierul
juridic al ISJ] C-S si

inspectorul scolar general;

Deciziile primesc numar de
iesire din Registrul general
de decizii al a ISJ C-S, se
stampileazi si se distribuie
cadrului  didactic titular
solufionat prin transfer, pe
bazi de semnitura.

Inspector MRU

Cadrul  didactic  titular
solutionat

Cadrul  didactic titular
solutionat prin  transfer
pastreazd | ex., iar
celelalte le  distribuie

unitatilor de invatamant cu

PJ invocate in art. 1 al
deciziei, in vederea
pastrarii in dosarul

personal, la nivelul fiecarei
unitdti cu  personalitate
juridica.
Cadrul

solutionat

didactic  titular
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9. RESPONSABILITATI

INSPECTOR $COLAR GENERAL

- Dispune emiterea documentelor actualizate de numire pentru titularii sistemului national de
invdtamant preuniversitar care indeplinesc conditiile previzute in Metodologie;
- Semneaza deciziile actualizate si dispune inregistrarea lor in Registrul general de decizii al a ISJ CS.

PRESEDINTELE COMISIEI DE MOBILITATE
-Verificd procedura de actualizare a deciziilor de transferare pentru solutionarea restrangerii de
activitate conform art. 48 alin. (2) din Metodologie si dispune modificari sau corectii;
-Verifici, impreuni cu membrii consiliului de administratie al IS] CS, in baza machetei CS_
TRANSFER RA art 48 2 2017, dosarele titularilor care solicitd transferare pentru solutionarea
restrangerii de activitate conform art. 48 alin. (2) din Metodologie in vederea stabilirii
LISTEI_FINALE_VALIDARE_TRANSFER_RA art 48 2 2017si a LISTEI FINALE_INVALIDARE_
TRANSFER_RA_art_48 2 2017 ce vor fi validate in CA al ISJ C-S;
-Monitorizeaza realizarea etapelor prevdzute de procedurd si indeplinirea responsabilititilor de citre
personalul aflat in subordine;
-Verifica si semneazi deciziile de transferare pentru solutionarea restrangerii de activitate conform
art. 48 alin. (2) din Metodologie .

INSPECTORUL PENTRU MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE

- Elaboreazi procedura operationala specificd pentru actualizarea documentelor de titularizare;

- Prezinta procedura in CA al ISJ C-S in vederea avizirii acesteia;

- Formuleaza cerintele catre directorii unitdtilor scolare in vederea identificarii personalului didactic
titular care solicitd transferare pentru solutionarea restringerii de activitate conform art. 48
alin. (2) din Metodologie ;

- intocmeste macheta CS_ TRANSFER_RA _art_48 2 2017 si o transmite directorilor unitatilor cu
PJ;

- Intocmeste machetele LISTA FINALA VALIDARE_ TRANSFER_RA art 48 2 2017 si
LISTA FINALA INVALIDARE TRANSFER_RA_art_48 2 2017 pentru centralizarea datelor

- VerificA documentele din dosarele titularilor care solicitd transferare pentru solutionarea
restringerii de activitate conform art. 48 alin. (2) din Metodologie, macheta CS_
TRANSFER _RA art 48 2 2017 intocmitd gi transmisd de unititile de invatdméant si motivele
AVIZELOR/REFUZURILOR emise de cétre director;

- Intocmeste macheta-tip a deciziei de transferare pentru solugionarea restrangerii de activitate
conform art. 48 alin. (2) din Metodologie

- Solicita consilierului juridic numere de inregistrare pentru decizii din Registrul general de decizii al
ISJCS;

- Redacteaza si tipareste noile documente de transfer;

- Semneazi noile documente emise si le transmite secretariatului ISJ C-S in vederea obtinerii vizei
consilierului juridic;

- Distribuie x exemplare necesare cadrului didactic solutionat pe baza de semnatura, si 1 exemplar
consilierului juridic;

- Pastreaza cite un exemplar din deciziile aprobate si inregistrate.

CONSILIER JURIDIC ISJ C-S

- Verificd dosarele solicitantilor si incadrarea acestora in prevederile legale in vederea emiterii
deciziilor de transferare pentru solutionarea restrangerii de activitate conform art. 48 alin. (2)
din Metodologie;

- Asigurd formularea corectd a textului deciziilor si a fundamentdrii in drept si in fapt pentru toate
deciziile emise;

- Atribuie numere de inregistrare pentru decizii din Registrul general de decizii al ISJ CS ;

- Semneaza deciziile pentru care isi exprima avizul juridic in privinta legalititii acestora;

- Pastreaza cite un exemplar din deciziile aprobate si inregistrate.

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL ISJ C-S
- Avizeazi procedura de transferare pentru solutionarea restrangerii de activitate conform art.
48 alin. (2) din Metodologie si hotiraste aplicarea ei de citre persoanele care au primit
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responsabilititi;

Solufioneaza eventualele contestatii, memorii referitoare la aplicarea procedurii;

Analizeaza §i hotdraste masurile care se impun in cazul in care directorii unititilor scolare cu PJ nu
raspund in termen solicitdrilor prevézute in procedura;

Verificd documentele din dosarele titularilor care solicitd transferare pentru solutionarea
restringerii de activitate conform art. 48 alin. (2) din Metodologie, macheta CS_
TRANSFER_RA _art_48_2 2017 intocmitd si transmisd de unitatile de invatimant si motivele
AVIZELOR/REFUZURILOR emise de citre director;

Aproba LISTA_FINALA_ VALIDARE _ TRANSFER_RA art 48 2 2017 si
LISTA FINALA INVALIDARE TRANSFER RA art 48 2 2017

SECRETARIATUL ISJ C-S

Transmite unitagilor de invatdmant cu PJ prezenta proceduri;

Transmite unitafilor de invatamant cu PJ machetele pentru inregistrarea cererilor si dosarelor;
Primeste si inregistreaza cererile/tabelele centralizatoare/dosarele de la unititile de invatdmant;
Transmite cererile/tabelele inspectorului MRU;

Asigurd semnarea/avizarea de citre jurist, inspectorul scolar general adjunct si inspectorul scolar
general a deciziilor emise de inspectorul MRU.

12
el
L

STHNTY®

SECRETARIATUL UNITATII SCOLARE

Primeste cerintele formulate de ISJ referitor la actualizarea deciziilor si le transmite directorului;
Primeste macheta CS_ TRANSFER_RA_art_48 2 2017 si o transmite prin email, in termen la ISJ
C-S;

Coopereazd cu cadrele didactice detasate in interesul invatdmantului pentru restrAngere de activitate
nesolutionatid in vederea completirii dosarelor cu documentele necesare conform procedurii;
Transmite la termen dosarele la ISJ C-S;

Primeste de la cadrul didactic solutionat decizia de transfer pentru solutionarea restrangerii de
activitate conform art. 48 alin. (2) din Metodologie si o arhiveaza in dosarul personal al
acestuia;

Actualizeaza dosarul personal al titularului respectiv.

DIRECTORUL UNITATII CU PERSONALITATE JURIDICA

Primeste cerintele ISJ C-S si procedura referitoare la transferarea pentru solutionarea restrangerii
de activitate conform art. 48 alin. (2) din Metodologie;

Identifica toate cadrele didactice detasate in interesul invatdmantului pentru restrangere de activitate
nesolutionati care ar putea fi solutionate prin transfer conform art. 48 alin. (2) din Metodologie:
fnainteaza CA al unitatii de invatimant dosarele cadrelor didactice titulare solicitante in vederea
verificérii si emiterii acordului/refuzului de transfer conform art. 48 alin. (2) din Metodologie si
a completarii machetei CS_ TRANSFER_RA_art_48 2 2017;

Emite si comunici, atat cadrului didactic solicitant, cat gi ISJ C-S in dosarul cadrului didactic care se
depune la Secretariatul ISJ] CS, ACORDUL/REFUZUL de transfer conform art. 48 alin. (2) din
Metodologie si motivele ce au stat la baza acestuia;

Asigurad respectarea termenelor stabilite de ISJ pentru emiterea deciziilor; transmite dosarele cu
documente la ISJ si verifici/semneazd tabelele centralizatoare,
TRANSFER_RA_art_48 2 2017

Certifica pentru conformitate cu originalul documentele din dosarul cadrului didactic;

Inainteazi la ISJ C-S cererile personalului didactic titular care solicita transfer conform art. 48 alin.
(2) din Metodologie;

Primeste deciziile de transfer conform art. 48 alin. (2) din Metodologie.

listate din macheta: CS_

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL UNITATII DE INVATAMANT

-Verifica documentele cadrelor didactice si legalitatea solicitarii acestora si completeazd macheta CS_

TRANSFER_RA art_48 2 2017;
-Hotirdste aprobarea sau respingerea solicitirii cadreor didactice titulare detagate in interesul
invatamantului pentru nesolutionarea restrangerii de activitate pe perioada determinata de cel mult un an
scolar, in vederea emiterii ACORDULUI/REFUZULUI de citre directorul unitatii de invatamant.

10.ANEXE

i Cod anexa

] Denumire formular

l Nr.

| Durata
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pagini pastrarii

Anexa 01 Adresé-tip a unitatii de invafdmant privind solicitarea emiterii | | 2 ani
PO-DM-MRU-08 | deciziilor de transfer pentru cadrele didactice titulare

transferate pentru solufionarea restringerii de activitate

conform art. 48 alin. (2) din Metodologie
Anexa 02 Cerere-tip a cadrului didactic adresata directorului unitatii de | 1 2 ani
PO-DM-MRU-08 | invitimant privind aprobarea transferului  pentru

solutionarea restrangerii de activitate conform art. 48

alin. (2) din Metodologie
Anexa 03 ACORD/REFUZ emis de directorul unitatii de Invatamant | 1 2 ani
PO-DM-MRU-08 | privind transferarea pentru solutionarea restrdngerii de

activitate conform art. 48 alin. (2) din Metodologie
Anexa 04 Macheta CS_ TRANSFER_RA_art 48 2 2017 privind Lista | 1 2 ani
PO-DM-MRU-08 | cadrelor didactice titulare detasate in interesul invatamantului

pentru restrdngere de activitate nesolufionatd care au solicitat

aprobarea CA al unitdfii de invdgdmdnt pentru solutionarea

restrdngerii de activitate conform art. 48 alin. (2) din

Metodologie
Anexa 05 Macheta LISTA_FINALA VALIDARE_| 1 2 ani
PO-DM-MRU-08 | TRANSFER_RA _art 48 2 2017 privind cadrele didactice

titulare care au fost VALIDATE fin vederea transferarii pentru

solutionarea restrangerii de activitate conform art. 48 alin. (2)

din Metodologie
Anexa 06 Macheta LISTA_FINALA_INVALIDARE_ | 1 2 ani

PO-DM-MRU-08

TRANSFER_RA art 48 2 2017 privind cadrele didactice
titulare care au fost INVALIDATE in vederea transferirii

pentru solutionarea restrngerii de activitate conform art. 48
alin. (2) din Metodologie
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Anexa 01 DM-MRU-04

Unitatea de invatdmant cu PJ Nr. /

Citre,
Inspectoratul $colar Judetean Caras-Severin

Domnului Inspector Scolar General

Referitor: emiterea deciziilor de transfer pentru cadrele didactice titulare detasate in interesul
invitdmantului pentru nesolufionarea restringerii de activitate pe perioadi determinati de cel mult un an
scolar, pe posturi didactice/catedre constituite din discipline conform actului de numire/transfer/repartizare,
prin transferarea pentru solufionarea restringerii de activitate conform art. 48 alin. (2) din Metodologie

Urmare a adresei Dvs. cu nr. / , inregistratd la unitatea de invitimint sub nr.
m / , in temeiul prevederilor art. 48 alin. (2) din Metodoiog:a—cadru privind mobilitatea
—Z "V/q \ personalului didactic de predare din finvafdmantul preuniversitar, aprobata prin O.M.E.N.C.S. nr.
/ gi Pct. 1.3 din Calendarul privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invagmantul preuniversitar, Anexa 19 la Metodologie, Procedurii PO-DM-MRU-08 si Centralizatorului
- privind disciplinele de invafimant, domeniile si specializarile, probele de concurs valabile pentru incadrarea
personalului didactic din invatamantul preuniversitar, precum si disciplinele pentru examenul national de
definitivare in invdtdmént 2017, v rugidm si dispuneti emiterea deciziilor de transfer pentru cadrele
didactice titulare detasate in interesul invitimantului pentru nesolutionarea restringerii de activitate pe
perioadid determinatii de cel mult un an scolar, pe posturi didactice/catedre constituite din discipline
conform actului de numire/transfer/repartizare, prin transferarea pentru solutionarea restringerii de
activitate conform art. 48 alin. (2) din Metodologie.

Anexam prezentei, dosarul cu documentele personale ale cadrelor didactice titulare care soliciti
transferarea pentru solutionarea restriangerii de activitate conform art. 48 alin. (2) din Metodologie,
respectiv;

-Cerere-tip adresatd directorului unitatii de invitimant;

-Documentul de numire/transfer/repartizare pe post/catedra ca titular, in vigoare;

-Decizia ISJ CS de detasare in interesul invitimantului pentru nesolutionarea restringerii de activitate pe
perioadd determinati de cel mult un an gcolar;

-Documentele de studii (diplomele de studii, foile matricole, certificatele de absolvire a programelor de
formare psihopedagogici);

-Certificatul de dobandire a definitivarii in invitimant sau a gradelor didactice;

-Copie dupa certificatul de nagtere §i, dacd este cazul, copie dupa certificatul de cdsitorie in cazul schimbarii
numelui/hotérdrea instantei judecatoresti sau a notarului public in cazul desfiintirii cisitoriei.

(documentele de la poz. 2-5 se depun in copie semnatd pentru conformitate cu originalul de cdtre director);
-Tabel centralizator conform machetei CS_ TRANSFER_RA_art 48 2 2017.xls privind Lista cadrelor
didactice titulare detasate in interesul invdafdmdntului pentru restrdngere de activitate nesolutionatd care au
solicitat aprobarea CA al unitdii de invdtdmdnt pentru solutionarea restrdngerii de activitate conform art. 48
alin. (2) din Metodologie.

DIRECTOR, SECRETAR,
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Anexa 02 DM-MRU-04

Doamni/Domnule Director,

Subsemnatul/a , incadrat/a cu contract individual de muncé pe

perioadd nedeterminatd la

L)

(unitatea/unititile de invitidmant cu personalitate juridicid unde este titular)

pe postul didactic/catedra

(cf. inscrisurilor din decizia de cadru didactic titular)

nivelul de invatimént , limba de predare

L)

detasat in interesul invdtimAntului pentru nesolufionarea restrdngerii de activitate pe perioada

a

determinata in anul scolar 2016/2017, la

. (unitatea/unititile de

invitimént cu personalitate juridica unde este detagat)

pe postul didactic/catedra

b

(cf. inscrisurilor din decizia de detasare in interesul invitimantului pentru nesolutionarea restringerii de

activitate )

nivelul de invatamant , limba de predare

in temeiul prevederilor art. 48 alin. (2) din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic
de predare din invatiméntul preuniversitar in anul gcolar 2017-2018, anexd la ordinul ministrului educatiei
nationale §i cercetirii stiintifice nr. 5739/14.11.2016 si a prevederilor pct. 1.3 din Calendarul mobilititii
personalului didactic de predare din invataméantul preuniversitar pentru anul scolar 2017 — 2018, Anexa nr. 19 la
Metodologia-cadru, va rog sid-mi aprobati transferarea pentru solutionarea restringerii de activitate la

s (unitatea/unitatile de

invatimant cu personalitate juridici unde este detasat)

pe postul didactic/catedra

nivelul de invdtamant , limba de predare

27.01.2017

Semniétura,

Citre,
Unitatea de invitimint cu personalitate juridica
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Anexa 03 DM-MRU-04

(Antetul unitatii)
Nr. /

ACORD/REFUZ
emis de directorul unititii de invitimant privind transferarea pentru solufionarea restringerii de
activitate conform art. 48 alin. (2) din Metodologie

Ciitre

Domnul/doamna ( adresa de domiciliu, conform documentelor
anexate in dosar)

Urmare a solicitdrii dumneavoastrd nr. / referitoare la transferarea pentru solutionarea
restringerii de activitate conform art. 48 alin. (2) din Metodologie pe un post didactic/catedra vacant(a) din
unitatea noastrd de invatimant, incepand cu 01.09.2017;

informdm ca, in sedinta Consiliului de administratie al
ndatade . . a fost aprobata solicitarea privind transferarea dumneavoastrd pentru solutionarea
restringerii de activitate conform art. 48 alin. (2) din Metodologie, incepand cu data de 01.09.2017, pe
postul didactic/catedra vacant(d) de (disciplina
postului/catedrei, conform Centralizatorului), formata dintr-un numar de __ ore (__ ore TC+CDL si __ ore
optionale).

sau

Avand in vedere cd, din analiza documentelor anexate cererii dumneavoastri, rezulti ci nu indepliniti
conditiile legale;

Va informam ca, in sedinfa Consiliului de administratie al

din data de _ . . nu a fost aprobatd solicitarea privind transferarea dumneavoastri pentru
solutionarea restringerii de activitate conform art. 48 alin. (2) din Metodologie, incepind cu data de
01.09.2017, pe postul didactic/catedra de (disciplina

postului/catedrei, conform Centralizatorului), formata dintr-un numir de __ ore (__ ore TC+CDL si __ ore
optionale), din urmatoarele motive, dupa caz:

1. Postul didactic/catedra solicitat/d nu este vacant/;

2. Postul didactic/catedra solicitat/d vacant/a intrd in restringere totald de activitate incepand cu

01.09.2017,

Postul didactic/catedra solicitat/d vacanta este incomplet/a;

4. Catedra vacantd completd nu poate fi ocupata pe perioadd nedeterminatd deoarece are in compunere
mai mult de 4 optionale;

5. Postul didactic/catedra vacant/a solicitat/d nu este constituit/a din discipline conform actului Dvs. de
numire/transfer/repartizare ca titular;

6. Altele ...

(98]

DIRECTOR
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Anexa 04 DM-MRU-04

Unitatea de inviitimént

LISTA
cadrelor didactice titulare care au solicitat aprobarea privind transferarea pentru solutionarea restringerii de activitate, conform art. 48 alin. (2) din Metodologie
sesiunea 2017

Nr. | Numele, initiala tatilui Unitatea/ Denumirea postului Unitatea/ Denumirea pos tului Denumirea postului Nr. ore ACORD
crt. | si prenumele cadrului Unititile de Tnviitimant didactic/catedrei pe care este Unititile de inviitimint didactic/catedrei pe care este | didactic/catedrei vacant/e | TC/CDS /
didactic titular unde este titular titular, cf. actului de unde este detasat in interesul detasat in interesul solicitate REFUZ
numire/transfer/repartizare, in invitaméntului pentru inviitiméntului pentru de solufionare
vigoare restringere nesolutionati restringere nesolutionati a transferului
1
2

NOTA: Lista nominali a fost aprobati in cadrul sedintei consiliului de administratie din 30-31.01.2017.
Lista nominali si dosarele cu documente ale cadrelor didactice vor fi transmise la Inspectoratul $colar Judefean Carag-Severin la data de 01.02.2017

DIRECTOR
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Anexa 05 DM-MRU-04

Ins pectoratul Scolar Judetean Caras-Sewverin

Nr. !
LISTA FINALA
a cadrelor didactice titulare care au fost VALIDATE in vederea transferirii pentru solutionarea restringerii de activitate
conform art. 48 alin. (2) din Metodologie - sesiunea 2017
Nr. Numele, initiala tatilui si Unitatea/ Denumirea postului didactic/catedrei pe care este Unitatea/ Denumirea postului didactic/catedrei | Denumirea postului
crt. | prenumele cadrului didactic Unititile de invitimsnt titular, cf actului de numire/trans fer/repartizare, Unitiitile de inviitAimaint pe care este detagat in interesul didactic/catedrei
titular unde este titular in vigoare unde este detagat in interesul invitimintului invitiméintului pentru restringere [vacant/e pe care cadrul
pentru restringere nesolutionati nesolutionati didactic detagat a
primit aprobarea
pentru trans fer
1
2
INSPECTOR SCOLAR GENERAL

PRESEDINTE
COMISIA JUDETEANA DEMOBILITATE
INSPECTOR SCOLAR GENFRAL ADJUNCT

AVIZAT
CONSILIER JURIDIC
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Anexa 06 DM-MRU-04

Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

LISTA FINALA
a cadrelor didactice titulare care au fost INVALIDATE in vederea transferiirii pentru solutionarea restringerii de activitate
conform art. 48 alin. (2) din Metodologie - sesiunea 2017

AVIZAT
CONSILIER JURIDIC
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Nr. Numele, initiala tatilui si Unitatea/ Denumirea postului didactic/catedrei pe Unitatea/ Denumirea postului Denumirea pos tului Motivele imvalidirii
crt. | prenumele cadrului didactic Unititile de imviigiméint care este titular, cf. actului de Unitatile de invagimént didactic/catedrei pe care este didactic/catedrei vacant/e pe | transferuluiin cadrul
titular unde este titular numire/transfer/repartizare, in vigoare unde este detasat in interesul detagat in interesul invitimantului jcare cadrul didactic detagat a CAalISJCS
invitiméntului pentru restringere pentrurestringere nesolutionati | primit aprobarea unititii de
nesolutionati invitimint pentru transfer
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11.CUPRINS

Numiirul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
componentei in
cadrul procedurii
operationale

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea editiei 1
sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale

3. Lista cuprinzidnd persoanele la care se difuzeaza edifia sau, dupa 1-2
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4, Scopul procedurii 3

5. Domeniul de aplicare 3

6. Documente de referinti 3
Definitii si abrevieri 3-4
Descrierea activitatii 4-9
Responsabilititi 9-11
Anexe 11-18
Cuprins 19
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